2023年预算申请表

信息网络设备类（电脑及软件等）        

填表部门：           （盖章）       填表人：           联系电话：            填表日期：
	电脑
	购买

数量
	部门坐班和非坐班人员数
	现有电脑

数量
	配置要求（台式电脑≦5千元，笔记本电脑≦6千元）
	购买必要性

说明
	合计

数量
	合计

金额

	台式电脑
	
	
	
	
	
	
	

	笔记本电脑
	
	
	
	
	
	
	

	其他类
	
	
	
	
	
	
	

	部门领导签字
	

	分管领导签字
	


备注：请认真填写本表格，综合考虑购买填表部门实际情况和购买必要性，经报学校研究同意后统一采购。

办公设备类

填表部门：           （盖章）       填表人：           联系电话：            填表日期：

	设备名称
	购买数量
	配置要求
	购买必须要性说明
	合计数量
	合计金额

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	部门领导签字
	

	分管领导签字
	


备注：请认真填写本表格，综合考虑购买填表部门实际情况和购买必要性，经报学校研究同意后统一采购。

打印机硒鼓架和墨盒类

填表部门：           （盖章）       填表人：           联系电话：            填表日期：

	打印机品牌
	打印机型号
	购买硒鼓架数量
	购买墨盒数量（墨盒颜色标注清楚）
	必要性用途

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	部门坐班和

非坐班人员数
	

	部门打印机

合计数量
	

	部门领导签字
	

	分管（联系）

领导签字
	


备注：请认真填写本表格，综合考虑购买填表部门实际情况和购买必要性，经报学校研究同意后统一采购。

办公用纸类

填表部门：           （盖章）       填表人：           联系电话：            填表日期：

	A3纸数量（包）
	A4纸数量（包）
	B5纸数量（包）
	彩色纸数量（包，标注好颜色）
	硬彩色卡纸数量（包，标注好颜色）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	部门领导签字
	

	分管（联系）

领导签字
	


备注：请认真填写本表格，综合考虑购买填表部门实际情况和购买必要性，经报学校研究同意后统一采购。

差旅费（行政部门）

填表部门：           （盖章）       填表人：           联系电话：            填表日期：

	2023年计划差旅费金额（万元）
	计划差旅费用途
	其他情况说明
	合计

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	部门领导签字
	

	分管（联系）

领导签字
	


备注：请认真填写本表格，综合考虑部门实际情况和购买必要性，经报学校研究同意后审批。

印刷费（行政部门，不包含宣传统战部、教务处、招生就业处）

填表部门：           （盖章）       填表人：           联系电话：            填表日期：

	计划印刷费金额（万元）
	计划印刷费用途
	其他情况说明
	合计

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	部门领导签字
	

	分管（联系）

领导签字
	


备注：请认真填写本表格，综合考虑部门实际情况和购买必要性，经报学校研究同意后审批。

