内蒙古师范大学青年政治学院临时工工作量月统计报表
1.出勤工作量统计表
部门：                                                                         年         月

	姓名
	岗位
	工资标准（元）
	出勤情况
	合计（元）
	备注

	
	
	
	天数
	小计（元）
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2.加班工作量统计表
	姓名
	岗位
	加班情况
	合计（元）
	备注

	
	
	工作内容摘要
	标准（元）
	天数
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	审批意见
	人事分管院长：
	用人部门意见
	用人单位分管院长：

	
	人事处负责人：
	
	用人部门负责人意见：


说明：每月4日前报送上月临时工工作量，逾期未报的，其部门临时工工资延至下月核发。
