内蒙古自治区团校（内蒙古师范大学青年政治学院）各系处室考勤月报表

部门名称：（填写部门名称并加盖公章）                                                                                      年    月份
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	注：出 勤：√      公 假：△      病 假：＋      事 假：○      迟 到：\      早 退：□      旷 工：×      产 假：产      脱产学习：学

分管院长：                        部门负责人：                       填表人：              人事处备案时间：

说明： 
（本框长短自定）


填表说明：

1． 每月前3个工作日内，人事处将坐班人员电子考勤结果发至各系处。每月第5个工作日下班之前，各系处结合电子考勤情况，由专人负责将本部门上月全体坐班人员考勤结果。
2． 部门名称上须加盖本部门公章。

3． 须部门负责人和分管或联系领导须签字盖章后报送人事处备案。
4． 有需要说明的考勤情况请在“说明”框内填写，不可另附页。
