内蒙古师范大学青年政治学院学生请销假单（学生留存）

	系班级
	
	姓名
	
	学号
	
	请假种类
	

	请假起止时间
	共    天  

	请假原因
	

	批办程序
	系分管学生领导意见
	系学工意见
	班主任意见
	本人签字

	
	
	
	
	


注：请假三天以内的，由班主任审批，报系学生工作办公室备案；请假三天以上到一周以内的，由班主任签署意见，系学工办审批，留系学生工作办公室备案；

请假一周以上到一学期三分之一的，由班主任签署意见，系分管学生工作领导审批，留系学生工作办公室备案。学生请假经批准后，将请假单存根交至系学工办。

学生请假期满，持此单按时到系学生工作办公室銷假。如需续假，须有新的证明才能批准。

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
内蒙古师范大学青年政治学院学生请销假单存根（学工办留存）

	系班级
	
	姓名
	
	学号
	
	请假种类
	

	请假起止时间
	共    天  

	请假原因
	

	批办程序
	系分管学生领导意见
	系学工意见
	班主任意见
	本人签字

	
	
	
	
	

	销假手续
	系分管学生领导签字
	系学工签字
	班主任签字
	本人签字

	
	
	
	
	

	系学工办备案
	备案人：                   年   月   日
	备注
	


注：请假三天以内的，由班主任审批，报系学生工作办公室备案；请假三天以上到一周以内的，由班主任签署意见，系学工办审批，留系学生工作办公室备案；

请假一周以上到一学期三分之一的，由班主任签署意见，系分管学生工作领导审批，留系学生工作办公室备案。

